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Zapytanie o cenę
na realizację usługi poligraficznej

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku zwraca się z prośbą o podanie wartości netto
i brutto  przedmiotu  zamówienia  na  świadczenie  usługi  poligraficznej  w  zakresie  przygotowania,
wydruku  i  dostawy  kalendarzy  na  2022  rok,  w ramach  realizacji  projektu  pozakonkursowego
„Koordynacja  i monitorowanie  rozwoju  ekonomii  społecznej  w  regionie”  współfinansowanego  ze
środków  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  w  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa VII Poprawa Spójności Społecznej,
Działanie  7.3  Wzmocnienie  roli  ekonomii  społecznej  w  rozwoju  społeczno-gospodarczym
województwa podlaskiego.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa poligraficzna w zakresie przygotowania,

wydruku i dostawy do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku
600 sztuk kalendarzy na 2022 rok. Kalendarz ma zawierać około 16 zdjęć (dostarczonych
przez Zamawiającego), promujących Podmioty Ekonomii Społecznej z terenu województwa
podlaskiego  certyfikowane  Promocyjnym  Znakiem  Ekonomii  Społecznej  „Zakup
Prospołeczny”,  umieszczonych  na  dwunastu  kartach  wewnętrznych,  według  poniższej
specyfikacji:

Lp. Rodzaj usługi Specyfikacja
1. Usługa

poligraficzna
w zakresie

przygotowania,
wydruku
i dostawy
600 sztuk

kalendarzy
na 2022 rok

 Kalendarz ścienny wieloplanszowy na spirali
 Projekt 
 Wymiary: 420x594 mm (A2)
 Strony: 12 kart wewnętrznych + 1 okładka
 Druk stron jednostronny pełen kolor (4/0 CMYK), 
 Strony wewnętrzne: kreda mat 170 g/m
 Okładka: kreda mat 250 g/m
 Spirala po dłuższym boku + zawieszka
 Na każdej stronie wewnętrznej: 

-  1  lub  2  zdjęcia  w  rozmiarze  nie  mniejszym  niż  ¾ wysokości
kalendarza
- podpis zdjęcia
- kalendarz bieżący z nazwą miesiąca i nazwami dni tygodnia w języku
polskim
- kalendarz z zaznaczonymi dniami świątecznymi i wolnymi od pracy

 Na okładce:
-  tytuł:  np.:  Kalendarz  2022 Podmioty Ekonomii  Społecznej  z terenu

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl



województwa  podlaskiego  certyfikowane  Promocyjnym  Znakiem
Ekonomii Społecznej „Zakup Prospołeczny”
- kolaż wszystkich zdjęć użytych w kalendarzu
- symbole opisane w podpunkcie I.4. niniejszego zapytania

 Każdy z kalendarzy zapakowany w kartonową kopertę
 Kalendarze dodatkowo pakowane w kartony zbiorcze

Zamawiający  w  ww.  specyfikacji  zamieścił  przykładowe  zdjęcie
wewnętrznej karty kalendarza. Służy ono jednak wyłącznie do celów
poglądowych. 

2. Świadczenie  usługi  stanowiącej  przedmiot  zamówienia  będzie  się  odbywać  na  podstawie
podpisanej przez Zamawiającego i Wykonawcę umowy.

3. Wykonawca  odbiera  materiały  do  wykonania  przedmiotu  umowy  najwcześniej  w  dniu
8 grudnia 2021 roku, ale nie później niż w terminie 2 dni roboczych od złożenia zamówienia.
Po  uzgodnieniu  formy  wykonania  danego  zamówienia  Wykonawca  przedstawi
Zamawiającemu  wizualizację  do  zatwierdzenia.  Wykonawca  zobowiązany  będzie
uwzględniać wszelkie zmiany, poprawki i sugestie wniesione przez Zamawiającego.

4. Linia  graficzna  zostanie  przygotowana  i  zaprojektowana  w  uzgodnieniu  z Zamawiającym
z uwzględnieniem następujących symboli: 

 Znak Fundusze Europejskie Program Regionalny,
 Znak Rzeczpospolita Polska,
 Logo Województwa Podlaskiego,
 Znak Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, 
 Logo Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku,
 Znak  Zakup  Prospołeczny  wersja  pełna  i/lub  uproszczona  zgodnie  z  Księgą
Tożsamości 
 zasady identyfikacji wizualnej znaku. 

5. Wykonawca  zobowiązany  jest  zapewnić  bieżący  kontakt  z  przedstawicielem Wykonawcy.
Przedstawiciel  Wykonawcy zobowiązany będzie na wezwanie Zamawiającego do kontaktu
(telefonicznego, mailowego) lub osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego w celu
konsultacji  w  zakresie  sposobu  rozmieszczania  tekstów,  ilustracji,  projektu  graficznego
i innych ustaleń niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy w terminie nie
dłuższym niż 24 godziny od wezwania.



6. Ostateczna akceptacja projektu szaty graficznej oraz zatwierdzenie do druku nastąpi w trybie
pisemnym lub za pomocą poczty elektronicznej ze strony Zamawiającego.

7. Wykonawca  jest  zobowiązany  do  wydruku  kalendarzy  w  czasie  nie  dłuższym  niż  5 dni
roboczych, od  dnia  zaakceptowania  przez  Zamawiającego  wizualizacji.  Wykonawca  jest
zobowiązany  do  niezwłocznego  dostarczenia  wykonanego  zamówienia  na  własny  koszt
i odpowiedzialność do siedziby Zamawiającego przy ul. Kombatantów 7,  15-110 Białystok
w godz. 7:30-15:30, w dniach: poniedziałek-piątek i złożenia w miejscu wyznaczonym przez
pracownika Zamawiającego.

8. Wszelkie  prace  i  czynności  nieopisane  w  niniejszym  zapytaniu,  a  zdaniem  Wykonawcy
niezbędne dla właściwego i kompletnego wykonania usługi poligraficznej należy traktować
jako  oczywiste,  uwzględniając  je  w  kosztach  realizacji  zamówienia  i  wliczyć  do  ceny
ofertowej.

9. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  odstąpienia  umowy  zawartej  w  następstwie
niniejszego  postępowania  w  przypadku  zaistnienia  okoliczności  niezależnych  od
Zamawiającego,  które  uniemożliwią  realizację  przedmiotu  niniejszego  zamówienia,  a
mianowicie w przypadku niezrealizowania usługi fotograficznej zleconej innemu Wykonawcy,
które  uniemożliwią  lub  znacznie  utrudnią  przeprowadzenie  sesji  fotograficznej  albo  w
przypadku zaostrzenia się sytuacji epidemicznej w Polsce w związku z rozprzestrzenianiem
się wirusa SARS-CoV-2, co uniemożliwi lub znacznie utrudni bezpieczne przeprowadzenie
sesji fotograficznej, pomimo zachowania reżimu sanitarnego. Odstąpienie od umowy zawartej
w następstwie niniejszego postępowania może nastąpić w terminie 7 dni od dnia zaistnienia
okoliczności opisanej w zdaniu poprzednim.  

II. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Świadczenie usługi stanowiącej przedmiot zamówienia będzie się odbywać od dnia zawarcia umowy
maksymalnie do 20 grudnia 2021 r. Podany termin realizacji zamówienia jest terminem ostatecznym
i nie ulega przesunięciu.

W przypadku zaistnienia okoliczności:
1) związanych z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 wywołującego chorobę COVID-

19  powodujących,  że  realizacja  przedmiotu  umowy  stanie  się  niemożliwa  lub  znacznie
utrudniona lub 

2) związanych  z  ustanowieniem  określonych  ograniczeń,  nakazów  lub  zakazów  w związku
z wystąpieniem stanu epidemii  lub stanu zagrożenia  epidemicznego wirusa SARS-CoV-2
wywołującego chorobę COVID-19 powodujących, że realizacja przedmiotu umowy stanie
się niemożliwa lub znacznie utrudniona,

wówczas Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości
o tych okolicznościach (o ile umowa została podpisana) a w sytuacji kiedy umowa nie została
zawarta unieważnić postępowanie. 

Proszę o podanie wartości netto i brutto zamówienia poprzez wypełnienie poniższej tabeli:



Nazwa wykonawcy:

Adres siedziby:

Adres e-mail:

Telefon:

Zakres usługi
Liczba
usług

Cena
jednostkowa

netto

Cena
jednostkowa

brutto*

Cena netto
łącznie

(kol. 2x3)

Cena brutto
łącznie*
(kol. 2x4)

1 2 3 4 5 6
Usługa poligraficzna

w zakresie
przygotowania,

wydruku i dostawy
kalendarzy na

2022 rok

600 szt.

*Ceny  muszą być podane w walucie PLN.
*Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
*W przypadku gdy Wykonawca nie jest podatnikiem podatku VAT, wartość netto oferty jest równa wartości 
brutto. W takim przypadku Wykonawca może wskazać wyłącznie wartość brutto oferty.

Zamawiający informuje, że spośród złożonych, ważnych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną
całkowitą brutto. 

Wykonawca  wraz  ze  złożeniem oferty wyraża  zgodę na podpisanie  umowy według wzoru,  który
stanowi Załącznik nr 1 do zapytania o cenę.

Wartość zamówienia netto i brutto proszę przesłać do dnia 06.12.2021 r. do godziny 12:00 na adres
e-mail: projektes  @rops-bialystok.pl   

Pytania proszę kierować do  Anny Marczuk pod nr tel.:  85 744 72 75,  od poniedziałku do piątku
w godzinach 7:30-15:30

mailto:rops@rops-bialystok.pl

